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TASINIR KAYIT IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI AALI / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Thtiyac listesi belicleni Personellerle ve iist amirle konusularak

Planlama Ilgili Personel ihtiyaglar belirlenir.
ihtiyac talep listesi gelir idari mali islere ilgili personel tarafindan liste yapihip iist EBYS
Uygulama Ilgili Personel iist yazi ile bildirilir yaziile
Gelen talep dogrultusunda Rektorliik idari mali isler tarafindanm
Uygulama satin alma yapihir
flgili Personel
Onlem Al

Muayene ve kabul )
Kontrol Etme Komisyon Uyeleri komisyonu malzemeleri Ilgili personel tarafindan imza ile
kontrol edip teslim alinir

o Malzemelerin ve faturanm bir niishasi flgili personel tarafindan
Uygulama Igili Personel tasimr kayit yetKkilisine teslim edilir.

KBS sistemine kayit islemi yapihr. flgili personel tarafindan sistem iizerinden KBS

Sorumlu Personel Tasmir islem fisi kesilir.(TIF)

Uygulama

Kesilen TIF ve Muayene kabul
komisyonu raporu iist yazi ile sistem Kontroller  yapildiktan ~ sonra  sistem
iizerinden idari ve mali isler baskanhgina {lizerinden gonderim yapilir. -KBS
gonderilir.

Birim Soumlusu/ idari ve Mali isler tarafindan kontroller Kontroller ~ yapildiktan ~ sonra  sistem

Sorum Iulfxr Daire yapildiktan sonra édeme islemi iizerinden génderim yapilir.
Baskanli) gerceklesir MYS

Kontrol Etme

Odeme islemi gergeklesen islemin

PR flgili kisiye islemler bittikten sonra zimmet
Kontrol Etme Igili Personel depodan ¢ikis1 yapilir ve zimmetlenitr.

-KBS
yapilir.
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