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Birim Adı Organ Nakli Enstitüsü 

Alt Birim Adı Multidisipliner Anabilim Dalları (Kalp, Kalp Akciğer Nakli Anabilim Dalı/Karaciğer Nakli 

Anabilim Dalı /Böbrek Nakli Anabilim Dalı 

Görev Unvanı İşçi-Memur-:Büro Personeli 

Görevin Bağlı 

Olduğu Unvan 

Enstitü Sekreteri 

Enstitü Müdürü 

Anabilim Dalı Başkanlıkları  

Astları  

Vekâlet/Görev 

Devri 

Memur/İşçi 

Görevin Gerektiği 

Nitelikler 

 Bilgisayar Ofis Programlarını kullanabilme becerileri 

 Sorumluluk Bilinci 

 

Görev Alanı Öğrenci İşleri 

Temel Görev ve 

Sorumlulukları 

İletişiminin Koordine edilmesi. İş akışı ve iş düzeni. Yönetmeliğe uygun hareket 

edilmesi. 

Yetkileri 
Enstitü Müdürlüğü bünyesinde açılan lisansüstü multidisipliner anabilim dallarına ait 

iş ve işlerin yürütülmesi. 

Yetkinlik Düzeyi 

 

Temel Teknik Yönetsel 

Düzenli temiz 

çalışmak. 

Hoşgörülü ve sabırlı 

olmak. 

 

 

 

Bilgisayar ve Ofis Araçlarını 

Kullanmak 

Planlama 

Koordinasyon 

İletişim Becerisi 

 

 

 

Görev İçin Gerekli 

Beceri ve 

Yetenekler 

İletişim ve planlama Becerisi 

Diğer Görevlerle 

İlişkisi 

Bağlı olduğu birimler ile(Fakülte- Akademik Birimler) koordineli çalışmanın 

sağlanması. 

Yasal Dayanaklar 

YÖK Üniversitelerde Akademik Teşkilat ve İşleyiş Yönetmeliği 

YÖK Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 Sayılı Kanun 
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           TEBLİĞ EDEN 

                                    Seher BAYGIN DAŞIKAN 
 

 

 

 

 

 

 

TEBELLÜĞ EDEN 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 

ediyorum. 

 

No Adı-Soyadı Kadro Unvanı Tarih İmza 

1 
Handan ESEN GÖKTEPE 

 
İşçi/Memur  

 

    
 

    
 

 


